Controlling: heldere
analyses, budgetbeheer
en strategische planning

Salarisadministratie:
Nauwkeurige en tijdige
verwerking van uw

Boekhouding: dagelijkse
financiéle transacties tot
jaarlijkse rapportages

Fiscaal: Inzicht en fiscaal
advies & expertise in alle
belastingen en BTW

AI? prosabt

Privacy verklaring
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ProSabt Finance, gevestigd aan Westzijde 83 Unit-H, 1506GA Zaandam, is verantwoordelijk voor de

verwerking van persoonsgegevens zoals weergegeven in deze privacyverklaring.

Contactgegevens:
ProSabt Finance VOF
Westzijde 83 (unit H)
1506GA Zaandam

T: 085 0041 444
https://prosabt.nl/
KvK-nummer: 87941139

De heer H. Sabtaoui is de Functionaris Gegevensbescherming van ProSabt Finance hij is te bereiken

via info@prosabt.nl

Verzamelen van persoonsgegevens en persoonsgegevens die wij verwerken

ProSabt Finance verwerkt uw persoonsgegevens doordat u gebruik maakt van onze diensten en
verwerkt persoonsgegevens doordat u, als zijnde de opdrachtgever van ProSabt Finance in het kader

van de uitvoering van de overeenkomst, de persoonsgegevens zelf aan ons verstrekt.
Hieronder vindt u een overzicht van de persoonsgegevens die ProSabt Finance verwerkt:

-Voor- en achternaam

- Geslacht

- Geboortedatum

- Geboorteplaats

- Adresgegevens

- Bankrekeningnummer

- Telefoonnummer

- E-mailadres

- Kopie Identiteitsbewijs, de Wet ter voorkoming van witwassen en financieren van terrorisme
(Wwft) verplicht ProSabt Finance om uw identiteit vast te stellen en een bewijs daarvan te bewaren

- kopie paspoort of rijbewijs.

- Burgerservicenummer (BSN)

-Samenstelling gezin

-Financiéle gegevens privé en zakelijk

- Overige persoonsgegevens die u actief verstrekt bijvoorbeeld in correspondentie en telefonisch

- Burgerlijke staat

- Bankgegevens

De verstrekking van de persoonsgegevens is een contractuele en wettelijke verplichting. Zonder het
verstrekken van de persoonsgegevens kan de overeenkomst niet tot stand komen en kan ProSabt

Finance de overeengekomen werkzaamheden niet uitvoeren.


https://prosabt.nl/
mailto:info@prosabt.nl
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Met welk doel en op basis van welke grondslag wij persoonsgegevens
verwerken

Grondslagen van de verwerking van de persoonsgegevens zijn de uitvoering van de overeenkomst en

het voldoen aan wettelijke verplichtingen, waaronder fiscale wetgeving en de Wwft.

ProSabt Finance verwerkt uw persoonsgegevens voor de volgende doelen:

- Het uitvoeren van de overeengekomen werkzaamheden, zoals, maar niet beperkt tot,
administratieve, financiéle, fiscale en boekhoudkundige werkzaamheden.

-Communicatiedoeleinden, zoals het in behandeling nemen van een vraag, opmerking, verzoek of
klacht.

- Administratieve doeleinden, zoals het opstellen van de factuur, het via de e-mail sturen van de
factuur en het bijhouden van een database met zakelijke relaties.

- Het vaststellen van uw identiteit. Dit is een plicht die volgt uit de Wwft.

- Het sturen van informatieve e-mailberichten met bijvoorbeeld updates omtrent relevante
wijzigingen in (fiscale) wet- en regelgeving.

- U te kunnen bellen of mailen indien dit nodig is om de overeengekomen werkzaamheden uit te
kunnen voeren.

- U te informeren over wijzigingen in de diensten van ProSabt Finance.

- U de mogelijkheid te bieden een account aan te maken.

- Het voldoen aan wettelijke verplichtingen, zoals gegevens die ProSabt Finance nodig heeft voor zijn

belastingaangifte.

ProSabt Finance verwerkt alleen de persoonsgegevens die minimaal noodzakelijk zijn voor de

bestaande doeleinden. ProSabt Finance streeft naar minimale gegevensverwerking.

ProSabt Finance zal de persoonsgegevens niet verwerken voor andere doeleinden dan omschreven in

deze privacyverklaring.

Geautomatiseerde besluitvorming

ProSabt Finance neemt geen besluiten op basis van geautomatiseerde verwerkingen over zaken die
(aanzienlijke) gevolgen kunnen hebben voor personen. Het gaat hier om besluiten die worden
genomen door computerprogramma's of -systemen, zonder dat daar een mens (bijvoorbeeld een

medewerker van ProSabt Finance) tussen zit.

Hoe lang we persoonsgegevens bewaren

ProSabt Finance bewaart uw persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om de doelen te
realiseren waarvoor uw gegevens worden verzameld. Wij hanteren de volgende bewaartermijnen

voor de volgende (categorieén) van persoonsgegevens:
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(Categorie) persoonsgegevens

Bewaartermijn

Reden

De identiteiten van de opdrachtgever, in
ieder geval de geslachtsnaam,
voornamen, geboortedatum, het

volledige adres en land van vestiging.

Het nummer, datum en plaats van afgifte
van het document wat gebruikt is voor

het verifiéren van de identiteit (Kopie ID)

Gedurende
cliéntrelatie en na
afloop klantrelatie
nog 5 jaar + 2 jaar
zekerheidstelling

belastingdienst

Wettelijke verplichting Wet
WWEFT.

Financiéle gegevens van opdrachtgever.

7, respectievelijk 10 jaar.

Wettelijke verplichting Art.
52 AWR / art. 34a Wet op
de Omzetbelasting

Werknemers waarvoor
salarisadministratie wordt gedaan: naam,
adres, geboortedatum, BSN,

bankrekeningnummer, kopie ID-bewijs,

Gedurende verwerking en
na afloop nog 7 jaar.
Wettelijke verplichting art.
66 lid 4 Uitvoeringsregeling

Wettelijke verplichting art.
66 lid 4 Uitvoeringsregeling
LB.

telefoonnummer indien op Model opgaaf | LB.

gegevens voor de loonheffingen vermeld.

Voor personen van wie wij gegevens 12 maanden Het kunnen toesturen en

hebben ontvangen, zonder dat er een bespreken van een offerte
opdrachtrelatie is of is ontstaan, de of een

toegestuurde gegevens. opdrachtbevestiging.

Delen van persoonsgegevens met derden

ProSabt Finance schakelt bij de uitvoering van zijn bedrijfsactiviteiten derden in die
persoonsgegevens verwerken. Het gaat hierbij om softwareleveranciers, fiscalisten, online
dienstverleners en salarisadministratiekantoren. Met bedrijven die uw gegevens verwerken in
opdracht van ProSabt Finance, sluit ProSabt Finance een verwerkersovereenkomst om te zorgen voor
eenzelfde niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid van uw gegevens of de afspraken omtrent deze
verwerking staan in de (algemene) voorwaarden van de betreffende derde. ProSabt Finance blijft

verantwoordelijk voor deze verwerkingen. ProSabt Finance verkoopt uw gegevens niet aan derden.

Daarnaast verstrekt ProSabt Finance uw persoonsgegevens aan andere derden, indien:

a. een van de wettelijke grondslagen van toepassing is waarop het verstrekken van persoonsgegevens
aan een derde is toegestaan;

b. u daarvoor uw toestemming heeft verleend;

c. het nodig is voor het uitvoeren van de overeenkomst;

d. daarom verzocht is door een autoriteit, zoals politie of justitie.
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Hoe wij persoonsgegevens beveiligen

ProSabt Finance neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt passende maatregelen
om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en ongeoorloofde wijziging
tegen te gaan. ProSabt Finance heeft de volgende maatregelen genomen om uw persoonsgegevens

te beveiligen:

- Up-to-date besturingssysteemsoftware en (beveiligings)software.

- TLS (voorheen SSL). ProSabt Finance stuurt uw gegevens via een beveiligde
internetverbinding. Dit kunt u zien aan de adresbalk 'https' en het hangslotje in de
adresbalk.

- DKIM, SPF en DMARC zijn drie internetstandaarden die ProSabt Finance gebruikt om te
voorkomen dat u uit naam van ProSabt Finance e-mails ontvangt die virussen bevatten,
spam zijn of bedoeld zijn om persoonlijke (inlog)gegevens te bemachtigen.

- DNSSEC is een extra beveiliging (aanvullend op DNS) voor het omzetten van een
domeinnaam (#company_website) naar het hieraan gekoppelde IP-adres (servernaam); het
wordt voorzien van een digitale handtekening. U kunt die handtekening automatisch laten
controleren. Op die manier voorkomt ProSabt Finance dat u omgeleid wordt naar een vals
IP-adres.

- Versleutelde opslag op OneDrive

- Waar mogelijk wordt 2 factor authentication gebruikt voor het inloggen bij
softwareleveranciers (0.a. Outlook, OneDrive, Exact Online).

- Gegevens op papier die niet langer nodig zijn, worden vernietigd met veiligheidsniveau DIN
P-4.

Inzagerecht, recht op overdraagbaarheid, rectificatie en verwijderen

Op verzoek verleent ProSabt Finance aan u inzage in de persoonsgegevens die ProSabt Finance van u
verwerkt en verstrekt ProSabt Finance u kosteloos een kopie van deze persoonsgegevens in een

zodanige vorm zodat u zelf de persoonsgegevens aan een derde kan verstrekken.

ProSabt Finance biedt u de mogelijkheid om kosteloos eventueel onjuiste gegevens die ProSabt

Finance van u verwerkt te laten corrigeren of te verwijderen.

Bezwaar

U kan bij ProSabt Finance bezwaar maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens indien u
daarvoor gezien uw specifieke situatie een goede reden heeft. Nadat ProSabt Finance het bezwaar
van u heeft ontvangen, stopt ProSabt Finance met de verwerking van uw persoonsgegevens, tenzij
ProSabt Finance bij de verwerking van persoonsgegevens gerechtvaardigde belangen heeft die

zwaarder wegen dan uw belang.
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Recht van beperking

Indien door u een verzoek is ingediend i.v.m. het aanpassen, aanvullen of wissen van uw
persoonsgegevens of een bezwaar is ingediend i.v.m. de verwerking van uw persoonsgegevens en het
in behandeling nemen, verwerken en uitvoeren van dit verzoek of dat bezwaar enige tijd duurt, dan

kunt u ProSabt Finance verzoeken de verwerking van uw persoonsgegevens te beperken.

Vragen, verzoeken en klachten

Voor vragen over deze privacyverklaring en/of over de wijze waarop ProSabt Finance
persoonsgegevens verwerkt, het uitoefenen van een van de bovengenoemde rechten of het melden
van (vermoedelijke) misbruik dat wordt gemaakt van uw persoonsgegevens kunt u op de volgende

wijzen contact opnemen met ProSabt Finance:

Telefoonnummer: 085 0041 444

Via de e-mail: info@prosabt.nl

Indien u een beroep doet op een van de bovengenoemde rechten, dan kan ProSabt Finance, indien
ProSabt Finance twijfelt of hij met de juiste persoon te maken heeft, om extra informatie vragen en
informeert ProSabt Finance u binnen 1 maand na het ontvangst van het verzoek over het gevolg dat

aan het verzoek is gegeven.

Indien ProSabt Finance op uw verzoek persoonsgegevens corrigeert, aanvult of verwijdert of de
verwerking van de persoonsgegevens beéindigt of beperkt, dan stelt ProSabt Finance u daarvan op de

hoogte.

Indien u van mening bent dat de verwerking van persoonsgegevens door ProSabt Finance niet in
overeenstemming is met deze privacyverklaring en/of met de toepasselijke wet- en regelgeving, dan

kunt u een klacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens.

Cookies

De website van ProSabt Finance maakt gebruik van cookies. Voor meer informatie hieromtrent kunt u
de cookieverklaring van ProSabt Finance raadplegen, zie [link naar cookieverklaring op de website].
Wijzigingen

ProSabt Finance behoudt zich het recht voor om eenzijdig wijzigingen aan te brengen in deze

privacyverklaring, bijvoorbeeld vanwege een wetswijziging. Op de website van ProSabt Finance staat

de nieuwste versie van de privacyverklaring van ProSabt Finance.
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